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1. Predgovor

U uputama su na slikama crvenom bojom D) oznacene poveznice ili druge opcije na koje je potrebno
kliknuti migem te polja u koje trebate unijeti odredene podatke. Zutom bojom ( ) ispod pojedinih
naslova je oznacen put do sucelja u aplikaciji.

Nakon unosa ili promjene podataka, iste je potrebno potvrditi klikom na gumb 'Unesi', 'Spremi' ili
'Promijeni'. Za odustajanje od unosa kliknite gumb 'Zatvori'.

2. Prijava u sustav

e-Dnevnik za osoblje Skole nalazi se na internet stranici "e-dnevnik.skole.hr".

Pod korisnicko ime unesite svoj AAI@Edu.hr identitet dobiven od strane administratora imenika Skole.
Ako radite u viSe Skola, dovoljno je da upiSe korisnicko ime sSkole u kojoj ste originalno dobio
AAI@Edu.hr identitet.

Pod lozinku unesite ¢etveroznamenkasti PIN te u nastavku upisati Sesteroznamenkastu jednokratnu
lozinku koju je generirao vas token (kao Sto je opisano na slici). Ako umjesto fizickog tokena koristite
CARNet mToken aplikaciju na svojem pametnom telefonu, potrebno je samo prepisati jednokratnu
lozinku s njega, bez upisivanja PIN-a.

U slucaju poteskoca s prijavom, potrebno je obratiti se administratoru e-Dnevnika u svojoj skoli.

AAIEdu.Hr
Prijavi se /
Korisni¢ko ime: ivan.horvat@skole.hr

e

Lozinka: /ﬂossws

Jednokratna lozinka

Slika 1. Prijava u sustav
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Potrebno je istaknuti da nastavnici koji rade u vise Skola koje su u e-Dnevniku trebaju nakon prijave u
sustav odabrati Skolu za koju Zele unositi podatke.

Odaberi skolu:

Testna ED skola

Testna skola CARNet Zadar

Slika 2. Odabir sSkole
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3. Postavke

Za otvaranje postavki kliknite na svoje ime u donjem lijevom kutu i zatim odaberite opciju 'Postavke'.

Ostalo Izvjestaji
Dodaj kombiniranu grupu uéenika Popis pisanih zadaca za sve razrede
Osobni podaci (e-mail, konzultacije) Raspored odrzanih radnih sati
Odabir jezika nacionalnih manjina Srednje ocjene po razredima i predmetima
Prilagodba velicine slova lzostanci po razredima i tipu izostanka
Promijeni PIN Usporedni izvjestaji za kraj godine

ZaduZenja nastavnika
Realizacija sati

Zamjene nastavnika

Odjava

Profesor e-Dnevnik
nasiavnik

Slika 3. Opcija 'Promijeni PIN'

Pod opcijom 'Promijeni PIN' moguce je promijeniti inicijalni PIN u neki drugi po svojem izboru. Upisite
trenutno vazedi PIN, novi Zeljeni PIN te ponovno novi Zeljeni PIN. Na kraju je jo$ potrebno unijeti
jednokratnu lozinku s tokena te kliknuti gumb 'Promijeni'. Iduéi puta kada se prijavljujete u sustav,
koristite novi PIN.
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Promjena PIN-a

Trenutni pin: s
Novi pin: Y
Novi pin (ponovno): ceee
Jednokratna lozinka: ccccee

Promijeni

Slika 4. Promjena PIN-a

Za odjavu iz sustava kliknite na svoje ime u donjem lijevom kutu, zatim opciju 'Odjava'.

Opcija 'Osobni podaci' sluZi razrednicima za unos podataka o informacijama, a opcija kombiniranih
grupa ucenika je kasnije opisana u ovim uputama.

Opcija "Promijeni Skolu" dostupna je nastavnicima koji rade u vise Skola koje koriste e-Dnevnik. Klikom
na navedenu opciju nastavnik ima mogucnost odabrati drugu Skolu i na taj nacin pristupiti pregledu i
unosu podataka za tu skolu.

Ukoliko kliknete na prilagodba veli¢ine slova otvorit ¢e se dodatni prozor u kojem mozete odabrati
veli¢inu slova koju Zelite da bude prikazana na sucelju. Odabrana veli¢ina slova se pamti putem kolaci¢a
te korisnik za svako racunalo ili tablet moZe posebno odabrati veli¢inu slova.

Odabir jezika nacionalnih manjina

Ova opcija se koristi za Skole koje nastavu izvode na jeziku nacionalnih manjina. Klikom na navedenu
opciju nastavnik moZe odabrati jezik na kojem ¢ée mu biti prikazano sucelje u e-Dnevniku. Nakon
odabira jezika potrebno je odabrati razrednu knjigu razreda u kojem se nastava izvodi na jeziku
nacionalne manjine te ¢e tada sucelje biti prikazano na odabranom jeziku. Bitno je napomenuti da ¢e
sucelje biti prikazano na jeziku nacionalne manjine samo za razredne odjele za koje je u e-Matici
oznaceno da su na jezike nacionalne manjine.
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4. Kombinirane grupe ucenika

Ukoliko skola ima predmete (najc¢esée izborne i fakultativne) na Cijim satovima su ucenici vise razli¢itih
razrednih odjela mogudée je stvoriti kombiniranu grupu ucenika tih odjela. Za grupe ucenika unutar
istog razrednog odjela ova opcija se ne koristi.

MoZete samostalno stvoriti kombiniranu grupu ucenika (uz prethodni dogovor s administratorom) iz
predmeta koji predajete (ili to moZe administrator umjesto Vas) klikom na svoje ime, 'Postavke' te
zatim 'Dodaj kombiniranu grupu ucenika'. Grupa ¢e se nakon stvaranja nalaziti popisu razrednih
knjiga i nastavnik moZe uci u svoju grupu. Ako imate puno razredbenih knjiga, tada je potrebno
kliknuti gumb 'Grupe' da bi bila vidljiva na popisu.

Ucenici se dodaju tako da nastavnik u Imeniku klikne na 'lzbornik' (kvadrati¢), zatim 'Dodaj ucenike' i
odabere koji ucenici iz kojeg razreda ¢e biti u toj grupi. Od tog trenutka nastava u toj grupi (za taj
predmet) se ne evidentira preko razredne knjige razreda nego iskljucivo razredne knjige grupe.
Radni sati i ocjene upisane u grupi ¢e biti vidljivi i u razrednoj knjizi razreda.

Za kombinirane grupe je dostupan izvjestaj "Sve ocjene iz predmeta" unutar kojeg su navedene ocjene
svih ucenika u grupi za predmet te grupe. Za pristup izvjeStaju potrebno je unutar grupe odabrati
izbornik u gornjem desnom kutu te zatim kliknuti na "Sve ocjene iz predmeta".

5. Odabir razredne knjige

Nakon prijave u sustav prva stranica koja ¢e se otvoriti je odabir razredne knjige. Naknadno se na ovu
stranicu moze vratiti klikom na svoje ime u donjem lijevom kutu, zatim 'Odabir razredne knjige'.

U sucelju za odabir razredne knjige, vidljive su samo one razredne knjige u kojima predajete neki
predmet (bijela pozadina) te dodatno razrednu knjigu razreda kojem ste razrednik (zelena pozadina)
ili zamjenik razrednika (narancasta pozadina) .

Ako ne vidite odredenu ili niti jednu razrednu knjigu, tada Vas razrednik tog razreda ili administrator
imenika nije postavio kao nastavnika predmeta u razredu.

Skolska godina: 2012/2013 ~

Odaberite razrednu knjigu

2c Petar Kovag, lvan Horvat 2. razred srednje skole
2.f Jure Vratar, e-Dnevnik Razrednik 2. razred srednje Skole
Ja e-Dnevnik Razrednik 3. razred srednje Skole

Slika 5. Odabir razredne knjige
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Ako skola ima vedi broj razreda, tada ih mozete filtrirati klikom na Zeljenu opciju na vrhu stranice za
odabir razredne knjige.

s |

Slika 6. Filtriranje prikaza razrednih odjela

Ukoliko je razredna knjiga zaklju¢ana na ovom dijelu sucelja pokraj zakljuane razredne knjige bit ¢e
prikazana ikona koja pokazuje da je razredna knjiga zakljucana.

1ia Marina Bogut 1. razred osnovne skold €
1eD e-Dnevnik Upute 1. razred osnovne Skole
1.g e-Dnevnik Administrator 1. razred osnovne skole

Slika 7. Zaklju¢ana razredna knjiga

6. Elementi ocjenjivanja

'Imenik' > 'lzbornik' > Elementi ocjenjivanja’

Potrebno je unijeti elemente ocjenjivanja za svoje predmete koje predajete u razredu. To moZete
klikom na 'Imenik’, 'lzbornik' (kvadrati¢ u gornjem desnom kutu), zatim 'Elementi ocjenjivanja’.
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Zapisnici = Izbomnik

>2 Slutajan odabir Sve ocjene iz predmeta
Unesi ocjene

Unesi biljeske

Popis ucenika

Elementi ocjenjivanja

Slika 8.Elemenati ocjenjivanja

Za unos elementa ocjenjivanja upisite Zeljeni naziv, zatim kliknite na gumb "Dodaj".

Klikom na postojeéi element ocjenjivanja pojavit ¢e se opcije za brisati (ako ne postoji ocjena) i
promjenu poretka elemenata.

Informatika - elementi ocjenjivanja

Redoslijed | Element

1 usmeni ispit r 4
2 pismeni ispit
3 zalaganje

Slika 9. Unos elemenata ocjenjivanja

7. Ocjenjivanje ucenika

7.1 Pregled ucenika i odabir predmeta
Nakon sto ste odabrali razrednu knjigu i u gornjem izborniku odabrali 'Imenik’, prikazuje se popis
ucenika u razredu te obrazovni program pojedinog ucenika.

MoZete odabrati Zeljenog ucenika klikom na njega ili pomodéu gumba 'Slué¢ajan odabir' nasumicno
otvoriti ucenika (korisno za usmena ispitivanja i sl.).
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Uéenici u 3.a razredu:

1. Marija Mari¢
Konobar

2. lvana Peri¢
Ljevac - JMO

=2 Sluéajan odabir I

©)

©

3. lvan Petrovic
Konobar

4. Milan Vukié
Konobar

5. Milan Zezelj
Konobar

I U

Slika 10. Pregled ucenika

Nastavnik uc¢eniku moZe vidjeti samo one predmete koje predajete razredu. Ako razredu predaje vise

predmeta, potrebno je odabrati Zeljeni predmet. Ako razredu predaje samo jedan predmet, ova opcija

e se preskociti.

o)

Fevel 1=

3. lvan Petrovié

Konobar

Informatika

Fizika

Slika 11. Odabir predmeta koje nastavnik predaje odabranom uceniku

Ako su ucenicima postavljene slike, tada ée se iste i prikazivati umjesto predodredene ikonice. Nakon

Sto ste otvorili u¢enika moZete mu vidjeti ocjene i biljeSke iz predmeta te ih unositi. MoZete ucenike

listati pomodu strelica ili odabrati nekog drugog u¢enika nasumiénim odabirom.
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~ = 3.lvan Petrovié¢
%+ Konobar

Informatika X X X1 Xl | Il m v v Vi
usmeni ispit 5

pismeni ispit 1 4 I:I
zalaganje

ZAKLJUCENO

Prosjek ocjena: 3,33

Biljeéka Ocjena Datum Datum upisa

C++ 5 19.03.2013 19.03.2013 16:06

Java 4 18.03.2013 19.03.2013 16:07
1 01.02.2013 29.03.2013 12:04

Slika 12. Pregled unesenih ocjena i biljeski

7.2 Unos ocjena i biljeski
Za unos ocjene kliknite kucicu uz Zeljeni mjesec i element ocjenjivanja. Moguée je unijeti ocjenu
iskljucivo za trenutni ili prethodni mjesec.

Odaberite Zeljenu ocjenu i unesite biljesku. Ako naknadno unosite ocjenu, mozZete joj odrediti datum.
Ako ocjena nije iz usmene ili pismene provjere, odnosno ocjena ne nosi "tezinu", moZete oznaciti 'Ne'
uz ,Usmena/pismena provjera“, a takva ocjena ¢e imati bijelu umjesto Zutu pozadinu biljeske. Nakon
unosa ocjene stvara se nova biljeska s ocjenom.
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Ivan Petrovié¢ Zatvori

Informatika - zalaganje - 6. mjesec

D - (o

Datum ocjene: 11. 06. 2013.
Usmenal/pismena provjera: H Ne
Biljeska:

Zadaca iz binamih brojeval

Unesi

Slika 13. Unos ocjene i biljeske

Moguce je unijeti i biljeSku bez ocjene i datum klikom na gumb 'Upis biljeske'. Biljeske bez ocjena imaju
bijelu pozadinu.
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Upis biljeske Zatvori

Predmet: informatika
Datum: 18. 10. 201 3.

Biljeska:

Mije spreman za ispitivanje.

Slika 14. Unos biljeske

Ocjenu mozete obrisati klikom na njenu biljesku te na gumb 'Obrisi' koji ée se pojaviti. Rok za brisanje
netoc¢no upisane ocjene je 10 minuta, a za eventualno naknadno brisanje potrebno je obratiti se
administratoru e-Dnevnika. BiljeSke bez ocjena se mogu brisati i ispravljati bez ogranicenja.
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Takoder, nastavnik ima mogucénost provjere upisanih i/ili obrisanih ocjena/biljeski na predmetu za
svakog ucenika pojedinacno. Nakon $to se odabere Zeljeni ucenik i predmet potrebno je kliknuti na
,lzbornik” u gornjem desnom kutu prozora te u padajuc¢em izborniku odabrati ,,Povijest izmjena“. Na
ovom dijelu sucelja nastavniku su vidljive izmjene za ocjene/biljeske te za zakljuéne ocjene.

Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici lzbomik

Osobni podaci

lzostanci

Popis ucenika

QOcjene iz svih predmeta

Administracija ucenika

Administracija predmeta

QOdaberi predmet

Hrvatski jezik

Prosjek ocjena: 3.00 . .
Visestruki unos

Datum Datum upisa Sve ocjene iz predmeta
1.03.2015 10.03.2015 16:59 D

Elementi ocjenjivanja
5.12.2014 16.12.2014 08:31

Povijest izmjena

Slika 15. Povijest izmjena
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7.3 Grupni unos ocjena i biljeski te pregled ocjena predmeta

U izborniku Imenika postoje i opcije za grupni unos ocjena i grupni unos biljeski (olaksava unos
podataka nakon ispita i zadaca).

Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici = Izbornik

2 Slucajan odabir Sve ocjene iz predmeia

Grupni unos ocjena

Grupni unos biljeski

Popis ucenika

Slika 16. Grupni unos ocjena i biljeski

Za grupni unos ocjena kliknite na 'Grupni unos ocjena' u 'lzborniku'. Unos biljeski je slican kao i unos
ocjena, izuzev $to nema mogucnost odabira ocjena.

Odaberite element ocjenjivanja. MozZete odabrati da nije rije¢ o usmenoj/pismenoj provjeri i unijeti
datum pisanja ispita ako nije danasniji.

Pod biljeSku moZete unijeti tekst koji éete gumbom 'Kopiraj' dodati svim ucenicima. Nakon Sto to
napravite, originalan tekst moZete personalizirati za svakog ucenika.

Ako uceniku niste odabrali ocjenu ili je polje za biljeSku uz njega prazno, uceniku se nece pohraniti taj
podatak (ako su oba polja prazna, uceniku se nece nista pohraniti). Ako iz nekog razloga prilikom
grupnog unosenja ocjena ili biljeski pokusate zatvoriti stranicu ili otvoriti novu, sustav ¢e automatski
izbaciti poruku o tome jeste li sigurni da Zelite zatvoriti stranicu.
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Grupni unos ocjena za predmet: Informatika

Usmena/pismena provjera: a Ne

Element:| pismeni ispit v ® | Datum ocjene: 11.06.2013.
I Racunalne komponente, /30 bodova
Biljeska: !
Ucenik ‘ Ocjena ‘ Biljegka
i Ratunalne komponente, 28/30 bodova
Marija Marié [5-odiigan -
. Ratunalne kompengnte, 5/30 bodova
Ilvana Perié 1- Nedovoljan -
. Ratunalne kompaonante, Nile pisag
Ivan Petrovic —odaberite ocjenu— ¥
Milan Vukic —odaberite ocjenu— ¥

Slika 17. AZuriranje podataka vezanih uz grupni unos ocjena i biljeski

7.4 Zakljucivanje ocjena

Za unos zaklju¢ne ocjene kliknite na kvadrati¢ u retku "Zaklju¢eno" i unesite Zeljenu ocjenu ili status
"Neocijenjen", "Osloboden", "Odradeno" ili "Neodradeno".

Unos zaklju€éne ocjene Zatvori

Hrvatski jezik - zakljuéna ocjena za drugo polugodiste

1 2 3 4 | 5

Neocijenjen Osloboden Odradeno Neodradeno

Slika 18. Zakljucivanje ocjena
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7.5 Unos ispita

Ako je zaklju¢ena ocjena "Nedovoljan (1)" klikom na nju pojaviti ¢e se gumb ,Ispiti“ na vrhu ekrana.

Klikom na gumb , Ispiti“ otvara se novi prozor u kojem je potrebno unijeti relevantne podatke za
dopunski rad (datum, ocjena, biljeska). Na dnu prozora se nalazi gumb , Unesi” s kojim nastavnik
potvrduje unesene podatke.

Potrebno je istaknuti da se uspjeh za dopunski rad uceniku treba evidentirati za onaj predmet za koji
mu je prethodno unesena ocjena "Nedovoljan". Kao primjer moZzemo navesti ucenika koji je iz
predmeta Fizika (status predmeta je "redovni") na kraju nastavne godinu imao ocjenu nedovoljan.
Nastavne sate u dnevnik rada nastavnik je unio za predmet Fizika (status predmeta "dopunski rad"), a
u imenik zaklju¢nu ocjenu nastavnik treba unijeti za predmet Fizika (status predmeta "redovni").

Unos zakljuéne ocjene Zatvori

Predmet: Hrvatski jezik

Ispit: |D0punski rad v
Datum: bs.05.2015. |
Ocjena: v

Biljeska:

|2

Slika 19. Unos dopunskog rada

Ako je uceniku potrebno evidentirati popravni ispit to ¢e biti moguée ukoliko je prema prethodnoj
uputi uceniku unesena ocjena nedovoljan iz dopunskog rada. Da biste uceniku koji ima ocjenu
nedovoljan iz dopunskog rada unijeli popravni ispit potrebno je prvo kliknuti na zakljuénu ocjenu, a
nakon toga iz izbornika odabrati "Ispiti".
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Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

ObniSi zakljuénu ocjenu Ispiti

IX X Xl Xl I Il ] v Vv Vi

Nedovoljarm -

Nedovoljan A

Prosjek ocjena: 2,00

Slika 20. Unos popravnog ispita

Nakon $to ste kliknuli na "Ispiti" otvorit ¢e se novi prozor u kojem je potrebno unijeti podatke za
popravni ispit. Nakon unosa podataka za popravni ispit potrebno je kliknuti na "Unesi" za spremanje.
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Unos zakljuéne ocjene Zatvori

Predmet: Hrvatski jezik

|spit: Popravni ispit v
Datum: 07.08. 2015.

Ocjena: 5 v
Biljeska:

popravni ispit

Unesi

Slika 21. Unos popravnog ispita

Ukoliko je uceniku iz nekog predmeta zaklju¢ena ocjena , Neocijenjen”, klikom na polje zakljucene
ocjene i odabira ,,Ispiti“ u novootvorenom prozoru je potrebno odabrati radi li se o razrednom ili
predmetnom ispitu.

8. Popis ucenika i ocjena
8.1 Pregled svih ocjena iz predmeta

Imenik > Izbornik > 'Sve ocjene iz predmeta’

MoZete vidjeti ocjene i biljeske svih ucenika bez listanja. BiljeSke mozZete sakriti klikom na gumb 'Sakrij

biljeske'.
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4= Odabir predmeta

Ilvan Petrovié

[ Sakryj billeske

Informatika
Ocjene proiziaze iz X X Xl X ] ] I\ v Vi
usmeni ispit 5
pismeni ispit 1 4
zalaganje 5
ZAKLJUCENO
Biljeska Ocjena Datum ocjene Datum upisa
Zadaca iz binarnih brojeva 5 11.06.2013 11.06.2013
C++ 5 19.03.2013 19.03.2013
Java 4 18.03.2013 19.03.2013
1 01.02.2013 29.03.2013

Slika 22. Pregled svih ocjena iz predmeta

8.2 Popis ucenika u razredu

Imenik > Izbornik > 'Popis ucenika'

U razredu u kojem predajete moZzete ispisati popis svih uc¢enika s raznim atributima. Odaberite Zeljene

atribute i kliknite gumb 'Ispisi'.

Odaberite atribute za ispis:

Ime v
Prezime v
Datum rodenja v

Slika 23. Ispis popisa ucenika u razredu po odabranim kriterijima
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Nakon sto ste ispisali sve atribute na ekran, mozete ih ispisati printerom ili skinuti u Excel datoteci.

Osim izvoza u Excel, omogucen je izvoz u PDF format na mjestima gdje ima smisla.

4= Odabir atributa

Excel

Slika 24. 1zvoz podataka u Excel datoteku

3.arazred - Skolska godina 2012-2013
Redni broj n Ime = Prezime = Datum rodenja =
1 Marija Maric 12.03.2001
2 hana Peric 03.08.1964
3 han Patrovic 05.03.2001
4 Milan Vukié 14.11.1987

Do osobnih podataka pojedinog ucenika u razredu moZete dodi i tako da u imeniku otvorite ucenika,

odaberete 'lzbornik', zatim kliknete 'Osobni podaci'.

9. Evidencija individualiziranog odgojno — obrazovnog programa

Za ucenike koji pohadaju nastavu po prilagodenom programu nastavnik moZe unijeti podatke o

individualiziranom odgojno obrazovnom programu (IOOP) za predmet koji nastavnik predaje uceniku.

Kako bi unos bio mogu¢ razrednik treba uceniku oznaciti moguénost unosa nakon ¢ega nastavnik

moZe unijeti podatke za IOOP.

Za unos podataka potrebno je u imeniku odabrati ucenika te zatim predmet za koji je potrebno

odabrati IOOP. Nakon toga potrebno je kliknuti na izbornik u gornjem desnom kutu te odabrati opciju

"IOOP".
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Zapisnici Izbormik
Osobni podaci
Izostanci

Popis ucenika

v Vv Vi QOdaberi predmet

Priroda i drustvo

Sve ocjene iz predmeta

Elementi ocjenjivanja

Prosjek ocjena: 0,00 =| Povijestizmjena

IO0OP
Datum upisa

Slika 25. Unos IOOP-a

Nakon odabira navedene opcije potrebno je kliknuti na opciju "Unos".

Unos

INDIVIDUALIZIRANI ODGOJNO OERAZOVNI PROGRAM (IOOP)

Sadrzaj edukacije Ciljevi za uéenicu
(podrucéja/teme/kljuéni pojmovi) | (obrazovna postignuéa)

Mjesec

Aktivhosti za uéenicu

Strategije
(prilagodba metoda, sred

Slika 26. 100P

Nakon toga potrebno je odabrati mjesec i unijeti podatke o individualiziranom odgojno obrazovnom
programu za ucenika te kliknuti na "Spremi" kako biste podatke spremili u sustav.
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INDIVIDUALIZIRANI ODGOJNO OBERAZOVNI PROGRAM

Mjesec || Sijecan B

SadrZaj edukacije:

Ciljevi za ugenicu:

Aktivnosti za uCenicu:

Strategije podrike:

Ostvarene zadace

Slika 27. Podaci za IOOP

Ukoliko je potrebno uneseni zapis mozete obrisati ili izmijeniti klikom na isti i odabirom opcije za
brisanje ili izmjenu.

10. Evidencija nastavnog sata

'Dnevnik rada' > 'Radni tjedan'

10.1 Kreiranje radnog tjednai dana

Ako je potrebno kreirati novi radni tjedan, to mozZete klikom na gumb 'Dodaj tjedan'.

Dodaj tiedan

2. radni tiedan ujutro ponedijeljak (8) utorak (7) srijeda (8) Cetvriak (9) petak (10)

Marija Mari¢ - lvana Peric 25032013 26.03.2013. 27.03.2013 28032013 29.03.2013.
OdrZanisati: 5 NeodrZani sati: 0 Ukupno: 5 Opravdano:2  Neopravdano: 2  Ostalo:0  Ukupno: 4
1. radni tjedan ujutro ponedjeljak (1) utorak (2) srijeda (3) Cetvriak (4) petak (5)
Milan Vukic - Milan ZeZelj 11.03.2013 12.03.2013. 13.03.2013. 14032013 15.03.2013.
Odrzani sati: 2 NeodrZani sati: 0 Ukupno: 2 Opravdano: 0 Neopravdano: 1 Ostalo:0  Ukupno: 2

Slika 28. Kreiranje radnog tjedna i dana

stranica 22 od 60



tel: +385 1 6661 500
fax: +385 1 6661 630
mail: helpdesk@skole.hr
url: carnet.hr/e-dnevnik

CARNet Helpdesk - Podrska obrazovnom sustavu
e-Dnevnik upute za nastavnike

Odaberite ("ujutro”, "popodne" ili "cjelodnevna") i datum (odabrati neki datum u Zeljenom tjednu).

Dezurni ucenici su postavljeni automatski te se abecedno mijenjaju iz tjedna u tjedan, no mozete ih
promijeniti ukoliko je potrebno.

Ako je tjedan bio nenastavni, tada kliknite opciju 'Ne' i unesite opis.

Moguce je brisanje radnom tjedna u slucaju da ne postoje upisane nastavne jedinice za sve dane u
tjednu.

Unos novog radnog tjedna Zatvori

Smijena: Datum: 14. 03. 2013.

1. dezZurni: Ivan Petrovic

2. dezurni: Milan Vuki¢

Nastavni tjedan: u Ne

Slika 29. Unos novog radnog tjedna

Dane u tjednu dodajete klikom na Zeljeni tjedan i gumb 'Dodaj radni rad' koji ¢e se pojaviti. Nakon
klika na Zeljeni tjedan mogu se i ispisati svi radni dani i njihovi sati klikom na gumb 'Ispisi tjedan' ili
uredivati klikom na "Uredi tjedan".
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Dodaj radmi dan Uredi fiedan Ispi5i ledan

9. radnitjedan ujutro
Ivan Horvat - Marko Ivié

Odrani sati: 0  MNeodrZani sati: 0 Ukupno: 0 Opravdano: 0 Neopravdano: 0 Ostalo: 0 Ukupno: 0

Slika 30. Uredivanje radnog tjedna

Potrebno je kliknuti na dane koje Zelite dodati u tjedan. Ako dani nisu nastavni tada mozete pod tom

opcijom kliknuti 'Ne' i unijeti opis.

Radne dane od ponedjeljka do petka moguée je oznaditi gumbom 'ponedjeljak-petak’. Potrebno je
kliknuti na "Unesi" za unos odabranih dana.

Odabirom ,Uredi tjedan” je moguce obrisati cijeli tjedan ukoliko nema upisanih nastavnih jedinica.

Unos novog radnog dana Zatvori

Sub
2311

19.11. 20.11.

Uto Sri ‘

ponedjeljak - petak

Nastavni dan: a Ne

Unesi

Slika 31. Unos novog radnog dana

Ukoliko ste unijeli tjedan kao nenastavni, a isti treba biti nastavni potrebno je oznaditi taj tjedan i

kliknuti na "Nenastavni u nastavni".
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Nenastavni u nastavni

nema nastave
12.05.2014 - 17.05.2014

Menastavni tjedan

Slika 32. Prebacivanje nenastavnog u nastavni tjedan

Zatim je potrebno odabrati smjenu i dezurne uéenike za taj tjedan te kliknuti na "Prebaci". Nakon toga
za taj tjedan biti ée moguce unositi radne dane.

Prebaci nenastavni tjedan u nastavni Zatvori

Smjena: ujutro v
1. dezurni: Uéenik Testni v
2. dezurni: Goran Bati¢ v

e

Slika 33. AZuriranje podataka za nastavni tjedan

10.2 Unos nastavnog sata

Potrebno je prvo odabrati Zeljeni dan klikom na njega.

5 radni tjedan ujutrg ponedjeljak {(13) utorak {(14) srijeda (15) teturtak (16) petak (17)
Milan Vukic - Milan ZeZelj 10.06.2013. 11.06.2013. 12.06.2013. 13.06.2013. 14.06.2013.
Odriani sati: 0 MNeodrZanisati: 0 Ukupno: 0 Opravdano: 0 Meopravdano: 0 Ostalo:0  Ukupno: 0

Slika 34. Odabir radnog dana u tjednu

Za upis sata kliknite na polje uz Zeljeni sat.
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3. radni dan

Sadriaji broj VIO [
04.06.2012 - utarak Sadriaji broj nastavnog sata Napomena

= - 0.sa
nije odrzan
o 1. 53
= 2 sat
nije odrzan

Slika 35. Unos nastavnog sata

Za predmet mozete odabrati samo onaj predmet koji predajete u razredu. Ako u razredu postoji vise
smjerova uz predmet je navedeno na koji smjer se odnosi. Jo$ je potrebno unijeti nastavnu jedinicu
koja se obraduje na satu. Kada ste unijeli nastavnu jedinicu bit ¢e prikazan i naziv smjera ako su u razred
upisani ucenici razlicitih smjerova. S desne strane je vidljiv prethodno wupisani sat.

Ako unosite nastavni sat za kombinirani odjel moguce je unijeti nastavnu jedinicu za svaki razred
posebno unutar istoga sata. Za unos trebate odabrati predmet za jedan razredni odjel i unijeti nastavnu
jedinicu, te nakon toga isto napraviti i za drugi razred koji je u kombiniranom odjelu.

[18] Matematika 3. r
Ostali brojevi do 1000
e-Onevnik Nastawnik

. . 8. sat
nije odrzan
[18] Matematika 1.r

Odnosi medu brojevima
e-Onevnik Mastavnik

Slika 36. Unos nastavnog sata za kombinirani razredni odjel

Moguce je nastavni sat unijeti i kao blok sat u trajanju od 2 do 8 sati.
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Unos sadrzaja za 1. sat Zatvori

Predmet: | Fizika -| Grupa:| Nema grupe Prethodno upisani sat:
[3] Fizika

Blok sati? 27.03. 2013

Brzina

Nastavna jedinica:

Slika 37. Unos sadrzaja nastavnog sata

Ako ste pogrijesili prilikom unosa sata brisanje je moguce unutar 48 sati. Naknadno sat mozZe obrisati
samo administrator e-Dnevnika. Klikom na postojeci nastavni sat ne uredujete isti vec¢ upisujete novi.
U jednu kucicu se moze upisati viSe nastavnih sati.

Ako sat nije odrzan, potrebno je kliknuti gumb "nije odrzan" uz Zeljeni sat.
Klikom na polje za napomenu mozete istu upisati.
Dane moZete listati strelicama.

2. radni tiedan - ujutro  DeZurni u€enici: Slaven Grbesa i Lovorko Karnetic¢

3. radni dan

04.06 2017 - utorak Sadraj i broj nastavnog sata Napomena

[1] Fizika
Fizika

= = 0. sat | Gravitacija
nije odrZan &. Nastavnik
Obrisi
= = 1. sat

m

Slika 38. Listanje dana u tjednu pomocu strelica

Ukoliko nastavni sat unosite za razrednu knjigu osnovne skole u radnom danu ¢e biti dostupna opcija
za prikaz sata koji je prema rasporedu.
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2. radni dan

13.10.2015 - ulorak Sadrzaj i broj nastavnog sata Napomena
0. sat
1. sat
2. sat EI[Hmatsk. jezik
3. sat
4. sat

10.3 Unos izostanka

Nakon Sto je odabran Zeljeni radni dan, potrebno je kliknuti na gumb 'lzostanci'.

2. radni tiedan - ujutro  DeZurni ucenici: Marija Mari¢ i Ivana Peric S

6. radni dan

25.03.2013 - ponedjeljak SadrZaj i broj nastavnog sata Napomena

Slika 39. lzostanci

Ako izostanak unosite uceniku koji ve¢ ima evidentiranih izostanaka u danu, tada je potrebno uz
njegovo ime i sat u pitanju kliknuti na znak "/" i potvrditi unos izostanka za taj sat.

Za unos napomene razredniku, kliknite na Zeljeni uneseni izostanak.

Ako ucenik jo§ nema niti jedan evidentirani izostanak u danu, kliknite gumb 'Unesi izostanak'.

2

. radni tjedan - ujutro DeZurni ucenici: Marija Maric i Ivana Peri¢

Sadrza] nastavnih sati

IZOSTANCI UCENIKA 25.03.2013 - ponedjeljak lzostali sati
Sati RAZLOG IZOSTANKA
Prezime iime oprav neoprav.
1 2 34|56 |7 |8[9] 10 il 12
7 '
Marija Marié 1 I I 0 0

Slika 40. Unos izostanka

Odaberite predmet i kliknite na Zeljene ucenike koji su izostali.
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Odsutni ucenici - 30. 12. 2013 (ponedjeljak)

Predmet: | 4. sat , Hrvatski jezik v

WLl Odabrano uéenika: 2 Odustani

1. Zeljko Bréek

2. Branka Fiton

Slika 41. Unos odsutnih ucenika

10.4 Unos produzenog boravka

Da bi nastavnik koji vodi produZzeni boravak mogao unositi podatke administrator ili razrednik ga treba
dodati u popis nastavnika i predmeta u odabranom razredu. Produzeni boravak moze unijetii razrednik
ili zamjenik razrednika.

Za unos produzenog boravka potrebno je odabrati razrednu knjigu, zatim ,, Dnevnik rada®“, te kliknuti

na ,,Produzeni boravak”.

'Dnevnik rada' > 'Produzeni boravak'

Nakon Sto se otvori sucelje za produzZeni boravak potrebno je odabrati radni tjedan i radni dan za koji
unosite podatke.
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PRODUZENI BORAVAK
Radni tjedan: | 07 10 2013 - 12.10 2013 [~ |
ponedjeljak # | Mema uneienih aktivnosti za ponedjeljak
srijeda Mema unesenih aktivnosti za srijeda
cetvrtak Mema unesenih aktivnosti za Setvrtak
petak Mema unesenih aktivnosti za petak

Slika 42. Produzeni boravak

U sljede¢em koraku potrebno je kliknuti na ,,Unesi“ za unos podataka.

Radni tjedan: |07.10.2013-12.10.2013 E|

ponedjeljak Mema unesenih aktivnosti za ponedjeljak
srijeda Mema unedenih aktivnosti za srijeda
tetvrtak Mema unedenih aktivnosti za Eetvrtak
petak Mema unedenih aktivnosti za petak

Slika 43. Unos podataka o produZzenom boravku

Zatim je potrebno odabrati aktivnost i unijeti biljeSku, te kliknuti na ,Unesi” za unos podataka.
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Aktivnost: Slobodno vrijeme M

Biljeska:

produZeni boravak do 14h

-

Slika 44. Unos Vrste aktivnosti i biljeske u produzenom boravku

Nakon unosa podaci ¢e biti prikazani za radni dan koji ste odabrali. Ako je potrebno uneseni zapis
moZzete urediti ili obrisati tako da isti oznacite.

PRODUZENI BORAVAK

Radni tjedan: 07.10.2013-12.10.2013 E

ponedjeljak Slobotfno-vrijeme (e-Dnevnik Nastavnik)
produZeni boravak do 14h

srijeda Nema unesenih aktivnosti za srijeda

cetvrtak /| Nema unesenih aktivnosti za Cetvrtak

petak " | Nema unesenih aktivnosti za petak

Slika 45. Oznacavanje podatka koji se Zeli urediti

Nakon sto ste zapis oznacili potrebno je kliknuti na ,,Uredi” ako Zelite urediti podatke ili , Obrisi“
ukoliko Zelite obrisati unesene podatke.
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Radni tjedan: | 07.10.2013-12.10.2013 E|

Slobodno vrijeme (e-Dnevnik Nastavnik)

onedjeljak
P = produZeni boravak do 14h

Slika 46. Uredivanje podatka o produzenom boravku

Nastavnik koji je upisao produZeni boravak moZze obrisati unesenu aktivnost u roku od 48 sati, dok je
uredivanje moguce uvijek.

11. lzvjestaji

e-Dnevnik nudi izradu raznih izvjestaja koji nastavnom i stru¢nom pedagoskom osoblju omogucavaju
brzijednostavan uvid u nastavne aktivnosti, izostanke i ocjene ucenika te praéenje ostvarenja zadanog
nastavnog programa. Ovdje su opisani izvjeStaji bitni za nastavnike. Dodatni izvjesStaji i zapisnici
namijenjeni za stru¢no osoblje Skole i razrednike nalaze se u pod 'Zapisnici' u glavnom izborniku.

Svaka stranica e-Dnevnika (i svaki lzvjestaj) moZe se printerom ispisati pomoc¢u kombinacije tipki Ctrl+P
(ili pomocu File->Print (hr. Datoteka -> Printaj)).

Klikom na gumb 'Excel' na odredenim stranicama, izvjeStaj je moguée prebaciti u druge aplikacije za
tabli¢no racunanje (npr. Excel, Calc) radi daljnjih obrada podataka.

11.1 lzostanci po predmetu

IzvjesStaj koji nudi uvid u izostanke svih ucenika po pojedinim predmetima. Potrebno je odabrati
predmet nakon cCega sustav generira tablicu s postotcima izostanaka za odabrani predmet. Odabirom
pojedinog ucenika moguce je vidjeti datume, statuse i razloge izostanaka te napomenu nastavnika
vezanu za svaki izostanak.
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€ Povratak

Predmet: Informatika

Ukupno sati odradeno: 6

Uéenik 'm*"‘?“’ _Postotak Opravdano | Neopravdano
sati izostanka

Q Marija Mari¢ 0 0,00% 0 0

Q Ivana Peric 0 0,00% 0 0

Q Ivan Petrovic 1 16,67% 0 1

Q Milan Vukic 1 16,67% 1 0

Slika 47. Pregled izostanaka po predmetu

11.2 Radni sati po predmetu

Izvjestaj koji nudi pregled odrzanih nastavnih jedinica za sve predmete razrednog odjeljenja. Potrebno
je odabrati predmet nakon ¢ega sustav generira tablicu s brojem i pregledom odrZanih sati.

Redovi oznaceni Zutom bojom oznacavaju satove koji su uneseni 14 ili vise dana kasnije od datuma

odrzanog sata.

RADNI SATI PO PREDMETU - INFORMATIKA

[

3.a

- Informatika - broj odrianih sati

Cijeli razred

6

3.a - Informatika

Rb. sata Datum Grupa Sat Nastavnik Nastavna jedinica Dat_um Upisao _Dat_um lzmijenio
upisa izmjene
e-Dnevnik 27.03.2013. |e.
bl veEE - R e 11:31:49 | Razrednik
e-Dnevnik | 5. . . 27.03.2013. | e
2 27.03.2013 - 2 sat Razrednik Binarni sustav 12:00-08 | Razrednik

Slika 48. Pregled radnih sati po predmetu
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12. Pregled rada

12.1 Popis nastavnih predmeta i nastavnika

Tabli¢ni prikaz svih nastavnih predmeta i nastavnika koji predaju razredu. Klikom na ,PrikaZi zamjene”
moguce je vidjeti imena i prezimena zamjenika nastavnika za svaki predmet. Za nastavnike osnovnih
Skola prikazan je za svakog nastavnika broj stru¢nih i nestrucnih sati.

Ukoliko odaberete prikaz zamjena tada ée pokraj nastavnika biti navedeno Z za nastavnike koji su
zamjena, odnosno NZ za nastavnike koji su nestruc¢na zamjena.

POPIS NASTAVNIH PREDMETA | NASTAVNIKA

===

Nastavni predmet Smjer Trajanje - Ime i prezime nastavnika | Zvanje - zanimanje | Struéna sprema od do
Planirano | Struéno | Nestruéno

1. Hrvatski jezik Osnovna kols - i cijela godina | 32/64 0 o e-Dnevnik Upute prof VS35 098.04.2014
2. Likovna kultura Csnovna Skols - cijela godina | 16/32 0 i}

3. Glazbena kultura Osnovna dkole - cijela godina | 16/32 0 0

4. Matematika Osnovna Skols - cijela godina | 32/64 0 o Martin Fister bacc. ing. techn. comp. VS35

5. Biologija Osnovna Skols - redovni progrsm | cijela godina | 12/24 0 a Marka Samec prof. V33 12.08.2014
5. Kemija Osnovna Skals - redovni program | cijela godina | 13126 0 0

7. Fizika Oznovnz dkols - redovni program | cijela godina | 17/34 0 o lvan Horvat profesor informatike VS35

8. Povijest Cznovns dkols - redovni program | cijela godina | 12126 0 i}

9. Geografija Osnovna Skols - redovni program | cijela godina | 15/30 0 a

10. Tehnicka kultura Oznovnz kols - redovni program | cijela godina | 13/26 0 a

11. Informatika (izbomni) | Csnovns fkcls - redovni program | cijela godina | 1530 0 a lvan Horvat profesor informatike V33

Slika 49. Popis nastavnih predmeta nastavnika

Ako se radi o pregledu za kombinirani odjel tada je moguce pregledavati podatke za svaki razred
posebno koji se nalazi unutar tog kombiniranog odjela. Potrebno je odabrati karticu za razred za koji
Zelite pregledati popis.

Imenik Pregled rada Dnevnik rada Zapisnici

POPIS NASTAVNIH PREDMETA | NASTAVNIKA

1. razred 3. razred

Slika 50. Pregled za kombinirani razredni odjel
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12.2 Tjedni raspored sati razrednog odjela

Za osnovne Skole unutar izbornika ,Pregled rada“ je omogucen i tjedni raspored sati. Nastavnik ima
moguénost uvida u raspored, dok razrednik moZe isti i uredivati. Pregled rasporeda je podijeljen na
jutarnju i popodnevnu smjenu.

TJEDNI RASPORED SATI RAZREDNOG ODJELA

Jutarnja smjena Popodnevna smjena

Sat ponedijeljak utorak srijeda cetvrtak petak subota

Slika 51. Tjedni raspored sati razrednog odjela

12.3 Raspored pisanih zadaca, tehnickih i drugih programa i ostalih ucenickih
radova

Tabli¢ni prikaz pisanih zadaca, tehnickih i drugih programa i ostalih ucenickih radova. Pisane zadade,
tehnicki i drugi programi i ostali uc¢enicki radovi unose se pomocu gumba 'Unesi'. Veé uneseni podatci
mogu se mijenjati i/ili brisati odabirom Zeljenog retka u tablici i zatim klikom na gumb 'Uredi', odnosno
'Obrisi'.

Raspored pisanih zadaca, tehnickih i drugih programa i ostalih ucenickih radova u prvom, odnosno
drugom polugodistu mogucée je vidjeti klikom na gumb "1. Polugodiste", odnosno "2. Polugodiste".

= =

Datum upisa 5 Zadnje izmjenio/la &

ar

Nastavni predmet = = Datum N Biljeska

10032015, 16:01:30 | e-Dnevnik Upule

10.03.2015 Pisana zadaca (23.07.2015))

Hrvatski jezik

Slika 52. Unos rasporeda pisanih zadaca, tehnickih i drugih programa i ostalih ucenickih radova

Klikom na gumb 'Ispis' u novoj stranici stvara se tablica sa svim unesenim podatcima kroz godinu,
grupiranim prema mjesecu odrzavanja.
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RASPORED PISANIH ZADACA, TEHNICKIH | DRUGIH PROGRAMA | OSTALIH UCENICKIH RADOVA

r;f:;an::t' Rujan | Listopad | Studeni | Prosinac | Sije¢anj | Veljaca | Ozujak Travanj Svibanj | Lipanj
) Ispit iz binarnog sustava
Informatika 18.04

Slika 53. Pregled rasporeda pisanih zadaca, tehnickih i drugih programa i ostalih ucenickih radova

12.4 Podaci o provedenim pisanim zadacama i uradenim tehnickim i drugim
programima te ostalim ucenickim radovima

Nakon odabira predmeta moguce je vidjeti ranije unesene podatke te urediti i/ili izbrisati iste i postaviti
datoteku. Ako u razredu postoji viSe smjerova potrebno je pri unosu odabrati predmet koji se odnosi
na smjer za koji zelite unijeti zapis. Podatci o provedenim pisanim zada¢ama i uradenim tehnickim i
drugim programima te ostalim ucenickim radovima unose se pomoéu gumba 'Unesi'. Prilikom unosa
potrebno je slobodnim unosom unijeti biljesku, odabrati datum izrade i datum ispravka te upisati
postotak prolaznih ocjena.

PODACI O PROVEDENIM PISANIM ZADACAMA, DRUGIM PROGRAMIMA | OSTALIM UCENICKIM RADOVIMA

Datum
Hrvatski jezik Postotak prolaznih ocjena Datoteke Upisao
izrade ispravka

Fismeni 12.02.2014. 19.02.2014. 79.00 % e-Dnevnik Upute

Slika 54. Podaci o provedenim pisanim zadacama, drugim programima i ostalim ucenickim radovima

12.5 Lektira

Nakon odabira predmeta moguce je vidjeti ranije unesene podatke te urediti i/ili izbrisati iste. Gumb
za uredivanje i/ili brisanje ve¢ unesenih podataka vidljiv je tek nakon selektiranja retka u tablici.
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LEKTIRA

I Odaben predmet

Hrvatski jezik

Maslov djela, clanka i sl. Obradeno kada Obradeno kako
AW .Goethe:Patnje mladog Werthera 17.09.2012. 4
E.A.Poe:Crni matak 24.09.2012. 4

Slika 55. Lektira

12.6 Podaci o prakticnoj i radionickoj praksi

Nastavnicima je omoguéeno evidentiranje i pracenje sudjelovanja grupa ucenika u prakti¢noj nastavi.
Ova cjelina je dostupna samo za razredne knjige srednjih strukovnih skola.

Zatvori

Program:

Naziv organizacije - poslodavca:
Broj u€enika:
Datum od:

Datum do:

Slika 56. Podaci o prakti¢noj i radionickoj praksi

12.7 Raspored ucenika na prakticnom dijelu programa naukovanja

Za razliku od prethodno spomenute evidencije, na ovom se mjestu unose pojedinac¢ni podaci i to za
stru¢nu praksu koja se odrzava van skole. Ova cjelina je dostupna samo za razredne knjige srednjih
strukovnih skola.
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Zatvon

Prezime i ime uéenika: Davor Leipold

Nagziv tvrtke - poslodavca:

Datum pocetka:

Datum zavrsetka:

Unesi

Slika 57. Raspored ucenika na prakticnom dijelu programa naukovanja

12.8 Popis vrsta primjerenog oblika pomoci za ucenike s teSko¢ama

Nastavnici na ovom mjestu mogu pregledati vrste primjerenog oblika pomoéi za ucenike s teSko¢ama.
Te podatke moZe unijeti samo djelatnik s ulogom "psiholog" ili "pedagog" pomoc¢u gumba 'Dodaj'. Ova
cjelina je dostupna samo za razredne knjige srednje Skole.

Zatvori

Ucenici: --- odaberite u¢enika --- EI*

Napomena: »

Slika 58. Popis vrsta primjerenog oblika pomoc¢i za ucenike se teSko¢ama

stranica 38 od 60



tel: +385 1 6661 500
fax: +385 1 6661 630
mail: helpdesk@skole.hr
url: carnet.hr/e-dnevnik

CARNet Helpdesk - Podrska obrazovnom sustavu
e-Dnevnik upute za nastavnike

13. Evidencija za glazbene skole

Sucelje za glazbene skole je prilagodeno evidenciji podataka koje glazbene Skole trebaju voditi u e-
Dnevniku.

13.1 Pojedinacna nastava za glazbene skole

Za odabir ucenika kojima predaje pojedinacnu nastavu nastavnik treba na postavkama odabrati
opciju "Odabir uéenika za individualnu nastavu".

Bitno je istaknuti da ¢e nastavnik koji predaje pojedinacnu nastavu tek nakon odabira ucenika imati
prikazano sucelje za evidenciju pojedinacne nastave.

Ostalo

Odabir uéenika za individualnu nastavu

Dodaj kombiniranu grupu uéenika
Osobni podaci (e-mail, konzultacije)
Odabir jezika nacionalnih manjina
Promijeni skolu

Prilagodba veliine slova

Promijeni PIN

Slika 59. Odabir ucenika za pojedinacnu nastavu

Nakon toga bit ¢e potrebno odabrati predmet te zatim ucenike kojima nastavnik predaje.

Odaberite predmet: Odaberite uc¢enike: Skolska godina: [ 2014./2015. *

_ d

Tuba - temeljni predmet

Slika 60. Odabir ucenika za pojedinacnu nastavu glazbenih skola

Nakon Sto su ucenici odabrani nastavnik ¢e modi unijeti pojedinac¢nu nastavu za te ucenike.

Za unos pojedinacne nastave u glazbenim Skolama nastavnik treba kliknuti na svoje ime i prezime u
donjem lijevom kutu te nakon toga odabere "Odabir razredne knjige".

Nakon toga nastavnik treba na kartici "Pojedinacna nastava" odabrati predmet pojedinacne nastave
iz padajuceg izbornika. Nakon odabira predmeta nastavnik treba kliknuti na ucenika za kojeg se
odrzava pojedinacna nastava te ¢e zatim dodi na sucelje na kojem je dostupan "Imenik" i "Dnevnik
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rada". Bitno je istaknuti da ¢e u ovom izborniku biti dostupni samo predmeti za koje je postavljeno na
razini razreda da se za njih izvodi pojedinaéna nastava.

Grupna nastava — $kolska godina: | 2014/2015. =

|1.PR Marko Horvat |

1R Danijela Ivic

Slika 61. Pojedinacna nastava za glazbene skole

Nakon odabira ucenika otvara nam se cjelina "Imenik" za pojedinacnu nastavu u koju nastavnik moze
evidentirati podatke o ocjenama i biljeskama.

13.1.1 Dnevnik rada za pojedinacnu nastavu

Odabirom cjeline "Dnevnik rada" nastavnik dolazi na sucelje na kojem ima moguénost evidencije
radnih sati pojedinaéne nastave. Klikom na "Dodaj" otvara se prozor za unos podataka o satu.
Potrebno je unijeti podatke o satu i na kraju kliknuti na unesi. Ukoliko je ucenik izostao trebate staviti
kvacicu za opciju "lzostao".
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Dodavanje novog zapisa

Zatvori

Datum: 12. 02. 2016.

Blok sati? |Ne v|
Ljestvice: C-dur

Etide [Etida u A-duru |
Sonate: Sonata u G-duru

Polifone skladbe: u c-duru

Ostalo:

Dodatno:

Izostao 1

Trajanje: ‘ 3o 45 ‘ 60"

Napomena: T T

Slika 62. Evidencija radnog sata za pojedina¢nu nastavu

Ako je uceniku evidentirano da je izostao s unesenog sata moguce je azurirati izostanak tako da se
odabere radni sat koji je ranije unesen te zatim iz izbornika opcija "Uredi". Nakon toga moguce je
odabrati status izostanka i razlog.
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Datum: 17.09. 2015. *

Ljestvice: C-dur

Etide Etida u A-duru

Sonate: Sonata u G-duru

Polifone skladbe: u c-Duru

Ostalo:

Dodatno:

|zostao: v

|zostanak: Opravdano v
Razlog izostanaka: Bolest - lijecnicka ispricnica v
Trajanje: 30' 60’

Napomena:

Slika 63. AZuriranje izostanaka

Podaci o izostancima ucenika dostupni su u izvjestaju "lzostanci u¢enika pojedinacne nastave" koji je
dostupan nakon sto iz glavnog izbornika u donjem lijevom kutu odaberete "Postavke".

Ukoliko nastavnik odabere izbornik u gornjem desnom kutu dok je pozicioniran u dnevnik rada za
pojedinac¢nu nastavu dostupne su mu opcije:

e Naslovnica dnevnika rada
e Izvanskolski predmeti

e Ostvarenje nastave

e |spis dnevnika rada
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Imenik Dnevnik rada lzbomik

Maslovnica dnevnika rada

Izvanskolski predmeti

lzostanci i napomene Ostvarenje nastave

Ispis dnevnika rada

Slika 64. I1zbornik u dnevniku rada pojedina¢ne nastave

Naslovnica dnevnika rada

Odabirom "Naslovnica dnevnika rada" dolazimo na sucelje na kojem se ureduju podaci na prvoj
stranici dnevnika rada. Potrebno je kliknuti na svako polje nakon ¢ega Ce iz gornjeg izbornika biti
dostupan odabir opcije za uredivanje podataka za ovaj dio sucelja dnevnika rada za pojedinacnu
nastavu.

Test glazbena Skola
Mijesto: Zagreb

Skol. god. 2014. / 2015.

DNEVNIK RADA

za pojedinaénu nastavu

PREDMET Klavir UGITELJ / NASTAVNIK Maja Kovad
Ime | prezime uenika Razred Adresa uéenika (telefon) Broj sati nastave
Marta Rukavina 4
Marka Kolara 14 ad5 -0
Broj mat. knjige a30-0
n/a P
Planirano gradivo Ostvareno gradivo

. | POLUGODISTE
n/a

[

nia

Il. POLUGODISTE

n/a

Ocjena

| polugodigte: ()
II. polugodigte: Odli¢an (5)

Konaéna ocjena:
Odlican (&)

Slika 65. Naslovnica dnevnika rada pojedniacne nastave
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Na primjeru na slici odabrali smo uredivanje polja "Broj mat. knjige". Nakon toga potrebno je unijeti
podatak i kliknuti na "Spremi" kako bi spremili uneseno. Na ovaj nac¢in unosimo sve podatke za ovaj

dio sucelja.
Broj matiéne knjige: 123 *

[ Spremi

Slika 66. Uredivanje naslovnice dnevnika rada

lzvanskolski predmeti

Za unos izvanskolskih predmeta moguce je nakon odabira navedene opcije iz izbornika klikom na
"Unesi" unijeti predmete, a odabirom opcije "Uredi skolu i razred" moguce je urediti podatke o Skoli i
razredu koje ucenik polazi.

e-Dnevnik test Imenik Dnevnik rada

1ZVANSKOL SKI PREDMETI

| Uredi Skolu i razred

Predmeti ‘ Ugitelji - nastavnici Napomene

Nema unosa

Razred i $kola koju polazi izvan glazbene $kole:

Slika 67. Izvanskolski predmeti
Ostvarenje nastave

Za unos ostvarenja nastave potrebno je iz istog izbornika odabrati opciju "Ostvarenje nastave" i zatim
odabrati mjesec za koji Zelite unijeti podatke. Nakon toga klikom na "Unesi" otvorit ¢e se prozor u
koji moZete unijeti podatke o ostvarenju nastave.
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e-Dnevnik test Imenik Dnevnik rada

*+ Povratak

Mj. Planirano sati Ostvareno sati Napomena
X 0
X 0
Xl 0
Xl 0
I 0
Il 0
1l 0
V. 0
V. 0
VI 0

Ukupno: 0 0

Slika 68. Ostvarenje nastave

Ispis dnevnika rada

Ukoliko iz gornjeg desnog izbornika odaberete opciju "Ispis dnevnika rada" bit ¢e prikazano sucelje sa
podacima iz dnevnika rada koje moZete ispisati ili preuzeti u pdf formatu.

Uvid u ostale ucenikove predmete za predmetnog ucitelja

Predmetni ucitelj, odnosno nastavnik koji u¢eniku predaje temeljni predmet ima moguénost uvida u
ostale ucenikove predmete i ocjene. To je moguce tako da predmetni ucitelj na sucelju za odabir
razrednih knjiga odabere karticu "Razredi". Nakon toga predmetni uditelj treba odabrati razred u
kojem se nalazi uc¢enik kojem predaje temeljni predmet. Klikom na "Imenik" predmetni ucitelj ¢e
dobiti popis svih uc¢enika kojima predaje temeljni predmet u ovom razredu. Potrebno je sa popisa
odabrati uc¢enika nakon cega ce biti dostupan popis predmeta. Klikom na odgovarajuéi predmet bit ¢e
prikazane ocjene koje je ucenik ostvario.

Kada je odabran ucenik moguce je kliknuti na izbornik koji se nalazi u gornjem desnom kutu sucelja.
U izborniku su dostupne opcije za prikaz osobnih podataka ucenika i izostanaka. U navedenom
izborniku dostupna je i opcija za generiranje popisa ucenika te prikaz i uredivanje elemenata
ocjenjivanja.
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Izbormik

Osobni podaci

Izostanci

Popis ucenika

Sve ocjene iz predmeta

Elementi ocjenjivanja

Slika 69 Prikaz izbornika za predmetnog ucitelja

13.2 Grupna nastava za glazbene skole

Za evidenciju grupne nastave potrebno je na pocetnom sucelju odabrati karticu "Grupna nastava".
Nakon toga klikom na opciju "Dodaj grupu" otvorit ¢e se sucelje na kojem je potrebno unijeti podatke
o grupi u kojoj se izvodi grupna nastava.

e-Dnevnik test

Pojedinatna nastava | Grupna nastava Razredi

[ Dodaj grupu

Slika 70. Grupna nastava

Potrebno je unijeti sve podatke za grupu kako bi nastavnik mogao voditi grupnu nastavu za predmet
koji ovdje odaberete.
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Oznaka grupe: Solfeggio *
Predmet: Solfeggio v*
rsta predmeta: (redovni) Y (*
Strani jezik? --- hije strani jezik --- M

Predmet se odrzava: cijela godina ¥
Skolska godina: 2014-2015 v+
Voditelj grupe: Marko Horvat T

Slika 71. Evidencija grupe

Nakon kreiranja grupe potrebno je sa pocetnog sucelja odabrati na kartici "Grupna nastava" grupu za
koji nastavnik treba evidentirati sate.

e-Dnevnik test

Pojedinatna nastava Grupna nastava Razredi
Dodaj grupu
1. razred, Solfeggio Marko Horvat
2. razred, Solfeggio Marko Horvat
3. razred, Solfeggio Marko Horvat

Slika 72. Odabir grupe

Nakon odabira grupe na sucelju ¢e nam biti dostupan imenik i dnevnik rada.

Nakon $to smo odabrali imenik u grupi u koju smo se ranije pozicionirali do¢i ¢cemo na sucelje na
kojem se nalazi popis ucenika koji pohadaju predmet iz ove grupe. Ukoliko nemate ucenike na popisu
potrebno ih je dodati u grupu tako da kliknete na izbornik u gornjem desnom kutu i iz izbornika
odaberete "Dodaj ucenike". Nakon Sto ste dodali ucenike iste ¢e biti navedeni na popisu u imeniku.

Bitno je napomenuti da ¢ete u grupu moci dodati samo ucenike iz onih razreda koji imaju dodan taj
predmet na razini samog razrednog odjela. Prema tome, prije svega predmet treba biti dodan na
razinu razreda iz kojeg su ucenici nakon ¢ega ¢ete moci ucenike dodavati u grupu. Podatke za razrede
razrednik i administrator mogu uredivati na karticu "Razredi" na sucelju za odabir razredne knjige.
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Za unos ocjena u imenik potrebno je odabrati cjelinu "Imenik" te zatim ucenika nakon ¢ega ¢e biti
prikazano sucelje za unos ocjena i biljeski.

Dok ste pozicionirani u cjelini imenik u gornjem desnom izborniku su dostupne jos i opcije "Postavke
grupe" (prikaz podataka o grupi) i "Sve ocjene iz predmeta" (popis ucenika s ocjenama iz predmeta).

13.2.1 Dnevnik rada

Odabirom cjeline "Dnevnik rada" doci ¢ete na sucelje za unos radnih sati. Kako biste unijeli radni sat

potrebno je kliknuti na "Unesi radni sat" nakon Cega je potrebno unijeti podatke o radnom satu.

e-Dnevnik test Dnevnik rada
Rbr. Datum Sl Nastavna jedinica Nastavnik lzostanci

sat

Slika 73. Unos radnih sati grupne nastave

Nakon Sto ste unijeli nastavni sat on ce biti prikazan na popisu u dnevniku rada. Ukoliko je potrebno
unijeti izostanke za uneseni sat tada trebate kliknuti na taj sat te ¢e tada biti prikazan izbornik u
kojem trebate odabrati "Unesi izostanke". Odabirom navedene opcije moci ¢ete unijeti u¢enike koji
su izostali sa nastave.

Ukoliko u dnevniku rada odaberete izbornik u gornjem desnom kutu bit ¢e dostupne opcije:

e Postavke grupe — pregled postavki grupe

e Dodaj ucenika — opcija omoguéava dodavanje ucenik u grupu
e Sve ocjene iz predmeta — prikaz svih ocjena iz predmeta

e Plan rada — evidencija plana rada

e |spis —ispis dnevnika rada (dostupan je izvoz u pdf)
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Imenik Dnevnik rada Izbormnik

Postavke grupe

Dodaj ucenike

lzostanci

Sve ocjene iz predmeta

Plan rada

Ispis

Slika 74. 1zbornik za grupnu nastavu
Plan rada

Nakon Sto ste iz izbornika odabrali plan rada potrebno je odabrati mjesec te kliknuti na "Uredi".

e-Dnevnik test Imenik Dnevnik rada

Broj sati

Nastavna sredstva i

EeRmatar Literatura Napomena

Nastavna cijelina Nastavne teme

Nove gradive
Ponavljanje i vjezbanje
Komb. nastava

Mjesec

*

Slika 75. Plan rada

Nakon sto ste kliknuli na gumb za uredivanje moci ¢ete unijeti podatke o planu rada. Kada ste unijeli
sve podatke iste je potrebno spremiti klikom na "Spremi".
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Plan rada za IX. mjesec

Nastavna cjelina

Nastavne teme

Broj sati

Novo gradivo Ponavljanje i vjezbanje

I

Slika 76. Unos plana rada

MNastavna sredstva | pomagala:

Komb. nastava

Literatura:

Napomena:

Slika 77. Unos plana rada

13.3 Raspored sati za glazbene Skole

Svaki nastavnik ima mogucnost unijeti raspored sati. Za unos rasporeda potrebno je na postavkama

Skole odabrati "Raspored sati za glazbene Skole".
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Administracija

Konsnici

Odaben predmete za Skolu
Dodijeli nastavnicima predmete
Grupna zamjena

Razredni odjeli i grupe

Odaben ravnatelja

Zahtjevi za nadzor

Zahtjevi i pregled nadzora

Ostalo

Raspored sati za glazbene Skole

Odabir u¢enika za individualnu nastavu
Dodaj kombiniranu grupu ucenika
Osobni podaci (e-mail, konzultacije)
Odabir jezika nacionalnih manjina
Prilagodba velicine slova

Promijeni PIN

Slika 78. Raspored sati za glazbene skole

Nakon odabira rasporeda nastavnik moZe odabrati turnus te zatim unijeti sate klikom na
odgovarajuce polje u rasporedu nakon ¢ega ée se otvoriti prozor za unos ucenika ili razreda/grupe te
trajanja sata.
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A turnus B turnus
Sat ponedjeljak u
0700 - 0715
0715 - 07-30

0730 - 0745 Dodaj ucenika/razred s pocetkom u07:30 X

ucenici razredi/grupe
0745 - 08:00
1.1.pr
08:00 - 08:15 L
1.A
08:15 - 08:30 1.b
2.2 pr
08:30 - 08:45 T
Trajanje: |45 minuta
08:45 - 09:00 m

Slika 79. Unos rasporeda za glazbene skole

Nakon unosa sata ukoliko je potrebno urediti isti to je mogucde klikom na ikonu za postavke, a ako je

potrebno uneseni sat obrisati to je moguce klikom na X.

0730 - 07:45

0745 - 08:00

08:00 - 0815

1.a

07:30 - 0B:15

Slika 80. Uredivanje sata u rasporedu glazbenih skola
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14. Evidencija nastave za Skolu u bolnici

Za ustanove koje imaju organiziranu Skolu u bolnici u e-Dnevniku moguce je evidentirati nastavu za
ucenike koji pohadaju Skolu u bolnici. Te ustanove ¢e u postavkama skole unutar cjeline "Ostalo"
imati opciju "Skola u bolnici".

e-Dnevnik test

Administracija

Konsnici

Odaberi predmete za Skolu
Dodijeli nastavnicima predmete
Grupna zamjena

Razredm odjeli | grupe

Odaberi ravnatelja

Zahtjevi za nadzor

Zahtjevi | pregled nadzora

Ostalo

Dodaj kombiniranu grupu u¢enika

Osobni podaci (e-mail, konzultacije)

Skola u bolnici

Odabir jezika nacionalnih manjina
Promijeni skolu

Prilagodba veli¢ine slova

Promijeni PIN

Slika 81. Skola u bolnici
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Za evidenciju nastave nastavnik treba odabrati opciju "Skola u bolnici" nakon ¢ega ¢e mu se prikazati
sucelje sa popisom ucenika. Za dodavanje novog ucenik potrebno je kliknuti na "Dodaj uc¢enika".

e-Dnevnik test

=+ Dodaj ucenika
Aktivni ucenici | Ispisani ucenici

Ne postoji niti jedan uéenik u bolnici.

Slika 82. Dodavanje ucenika u skolu u bolnici

Nakon toga potrebno je unijeti OIB ucenika i kliknuti na "Pretrazi".

Dodavanje ucenika u Skolu u bolnici Zatvori

OIB: 525285659651 *

Slika 83. Unos OIB-a za ucenika

U sljedec¢em koraku nakon sto je uéenik pronaden potrebno je odabrati razred i unijeti datum od,
datum do te kliknuti na "Spremi" kako bi u¢enika dodali na popis.

Dodavanje ucenika u Skolu u bolnici Zatvori

Ime: Karlo

Prezime: Fiuri

OIB: 85694574121

Skolska godina: 2015 - 2016

Razred: 4. razred osnovne skole v |
Datum od: 10. 11. 2015. o

Datum do: 20. 11. 2015.

G

Slika 84. Sucelje za dodavanje ucenika
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Kada je ucenik dodan na popis klikom na njegovo ime i prezime moZete ga odabrati. Ukoliko kliknete
na ikonu za izvjestaj moguce je odabrati izvjestaj u kojem su dostupni podaci koji su za ucenika
uneseni u Skoli u bolnici. Ako kliknete na olov¢icu u zadnjem stupcu moci ¢ete odabrati opciju za
uredivanje i brisanje uéenika. Na kartici "Aktivni uc¢enici" prikazani su ucenici koji su trenutno aktivni,
dok su na kartici "Ispisani u€enici" dostupni ucenici koji su ranije bili upisani.

Stupac "Skola u e-Dnevniku" oznacava koristi ili e-Dnevnik $kola iz koje u¢enik dolazi. Skolama koje
koriste e-Dnevnik dostupan je izvjestaj sa podacima koji su u¢eniku uneseni za vrijeme dok je bio
dodan u skolu u bolnici. U tom izvjestaju skoli su dostupni podaci iz dnevnika radai iz imenika za
odredenog ucenika.

e-Dnevnik test

=+ Dodaj ucenika

Aktivni ucenici = Ispisani ucenici
Skola u
Ugenik : Razred 4 |Datumod) Datumdo | 1, iesaj| e
v Dnevniku
el 4. razred osnovne Skole 10.11. 20.11. B DA 4

2015 2015

Slika 85. Odabir ucenika

Za unos podataka potrebno je sa popisa odabrati uc¢enika (kliknuti na njegovo ime i prezime) nakon
Cega Ce biti potrebno odabrati predmet za koji Zelite unijeti podatke. Kod odabira predmeta
nastavniku ¢e biti dostupni svi predmet koje on ima dodane na razini Skole (predmeti koji su dodani
nastavniku unutar cjeline "Dodijeli nastavnicima predmete"). Kada je nastavnik odabrao predmet
sustav Ce prikazati sucelje na kojem su dostupni "Imenik" i "Dnevnik rada". Kada smo pozicionirani u
dnevnik rada moguce je unijeti nastavni sat klikom na "Dodaj". Nakon toga potrebno je unijeti
nastavnu jedinicu, trajanje sata te datum i kliknuti na "Spremi" kako biste unijeti sat.
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Dodaj zapis Zaivori

Predmet: Hrvatski jezik

Nastavna jedinica: »

Citanje

Trajanje: ﬂ ‘ ; |

Datum: 10. 11. 2015. *

Slika 86. Unos nastavnog sata

Nakon $to je nastavni sat unesen na popisu moZete kliknuti na odredeni sat nakon ¢ega ¢e se otvoriti
izbornik u kojem su dostupne opcije za brisanje i uredivanje sata.

Karlo Fiuri - Hrvatski jezik

Datuma | 1'@ianie Biljeska 4 | Nastavnik
v
10. 11. - e e-Dnevnik
2015 45 Citanje Upute 7

Slika 87. Uredivanje nastavnog sata

Kada je nastavnik pozicioniran u dnevnik rada u izborniku koji se nalazi u gornjem desnom kutu
dostupne su opcije za povratak na popis uc¢enika, popis predmeta te je dostupan izvjestaj u kojem se
nalaze podaci uneseni za odabranog ucenika.

Za unos ocjene potrebno je odabrati cjelinu imenik i kliknuti na "Dodaj".

stranica 56 od 60



. tel: +385 1 6661 500
CARNet Helpdesk - Podrska obrazovnom sustavu
e-Dnevnik te 7a nastavnike fax: +385 1 6661 630
-Dnevnik upute za nastavni
P mail: helpdesk@skole.hr
url: carnet.hr/e-dnevnik

e-Dnevnik test Imenik Dnevnik rada

ey

Nema zapisa.

Slika 88. Unos ocjene

Nakon toga potrebno je odabrati ocjenu, unijeti datum, element ocjenjivanja i biljesku te kliknuti na
"Unesi" za unos ocjene.

Ocjena

Zaivori
Hrvatski jezik
) () (5] (¢« B
Datum ocjene: |10. 11. 2015. |
Element ocjenjivanja: | Usmeno *
Biljeska:

Usmena provjera

Slika 89. Sucelje za unos ocjena

Unesene ocjene moZzete klikom na zapis urediti ili obrisati.

e-Dnevnik test Dnevnik rada

Uredi Obrisi Obrisi (admin)

Karlo Fiuri - Hrvatski jezik

Ocjena & Element ocjenjivanja & Biljeska - Datum v | Nastavnik 5
- : e-Dnevnik
Qdlican Usmeno Usmena provjera 10.11. 20156 Uoute .

Slika 90. Uredivanje unesene ocjene
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Dok se nastavnik nalazi u imeniku u gornjem desnom kutu nalazi se izbornik u koje su dostupne

opcije za povratak na popis ucenika ili popis predmeta te je dostupan izvjestaj u kojem su prikazani

uneseni podaci za ucenika.
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